	一、办理商品房预售应当提交的证件及资料

	序号
	证、文件、资料名称
	发 文 单 位
	备    注
	提交资料（√）

	1
	立项批复
	发改委
	出示原件，报复印件（加盖公司印章）
	

	2
	开发企业营业执照
	工商行政管理局
	出示原件，报复印件（加盖公司印章）
	

	3
	开发资质等级证书
	省建设厅/市建设局
	出示原件，报复印件（加盖公司印章）
	

	4
	国有土地使用证
	国土资源局
	出示原件，报复印件（附土地出

让金收据及附图），加盖公司印章
	

	5
	建设工程规划许可证
	市规划局
	出示原件，报复印件（加盖公司印章）
	

	6
	建设用地规划许可证
	市规划局
	出示原件，报复印件（加盖公司印章）
	

	7
	建设工程施工许可证
	省建设厅/市建设局
	出示原件，报复印件（加盖公司印章）
	

	8
	施工合同
	公司报
	报复印件（加盖公司印章）
	

	9
	施工进度表
	公司报
	盖公司印章
	

	10
	投入开发建设的资金达到工程建设      总投资的25%以上的 证明材料
	公司报
	盖公司印章
	

	11
	房屋预售方案
	公司报
	
	

	 eq \o\ac(○,1)
	商品房预售明细表
	公司报
	盖公司印章
	

	 eq \o\ac(○,2)
	价内装修及设备标准
	公司报
	盖公司印章
	

	 eq \o\ac(○,3)
	总平面图及分层平面图
	公司报
	盖有建筑工程规划校对章           （加盖公司印章）
	

	 eq \o\ac(○,4)
	附图
	公司报
	盖公司印章
	

	 eq \o\ac(○,5)
	其他
	公司报
	盖公司印章
	

	12
	房屋面积初测报告书
	经市房产管理局批准并具有测绘资格的房屋面积测绘公司
	报原件，内容包括：建筑面积、

套内建筑面积、分摊共有建筑和

使用面积等
	

	13
	公司章程
	公司报
	报复印件（加盖公司印章）
	

	14
	商品房资金监管协议
	公司报
	
	   

	二、办理商品房现售应当提交的证件和资料

	1
	一、中的第1～8及11项规定的证件及资料

	2
	房屋竣工验收文件
	
	质检部门盖章
	

	3
	拆迁安置落实的承诺书
	公司报
	盖公司印章
	

	4
	配套基础设施具备              交付使用的承诺书
	公司报
	盖公司印章（配套基础设施包括供水、供电、供热、煤气、通讯等设施）
	

	5
	其他配套基础设施和公共设施已确定施工

进度和交付日期或具备交付使用条件的承诺书
	公司报
	盖公司印章（其他配套基础设施包括道路、排水、绿化等设施；公共设施包括幼儿园、托儿所、小学、居委会、公厕、单车棚等设施）
	

	6
	物业管理方案
	公司报
	盖公司印章
	

	7
	房屋面积实测报告书
	经市房产管理局批准并具有测绘资格的房屋面积测绘公司
	报原件，内容包括：建筑面积、套内建筑面积、分摊共有建筑面积和        使用面积等
	

	8
	公司章程
	公司报
	报复印件（加盖公司印章）
	


